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GOREV UNVANI Surekli isgi
BAGLI OLDUGU UNVAN Kurum Amiri
GOREV TANIMI

Unvaninin gerektirdigi yetkiler gcergevesinde sorumlu oldugu is ve islemleri kanun ve diger mevzuat diizenlemelerine
uygun olarak yerine getirmek;ana hizmetlere yardimci mahiyetteki gérev ve sorumluluklari yerine getirmek

GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLAR

Tim birolarin glinlik temizligini gerceklestirmek

isleyisin rahat ilerlemesi adina genel tertip ve diizeni saglamak

Birim ziyaretgilerini karsilamak ve onlara yol gostermek

Gelen misafirlere ve ¢alisanlara ikram servisinde bulunmak

Kati atiklari ve geri donlsim materyallerini diizenli olarak toplamak

Tuvalet ve lavabolarin giinlik temizligini yaparak gerekli malzemelerin kontrol edip yenilemek
Mesai sonunda sorumluluk alaninin kontroliinii yaparak agik musluk ve elektrikleri kapatmak,
Hizmetlerin etkin ve verimli olarak yurutilmesi igin diger personele yardimci olmak

Amirleri tarafindan verilecek benzeri gérevleri yapmak

GOREVIN GEREKTIRDIiGi NIiTELIKLER

657 sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen sartlari tagimak
Yardimci hizmetlerin Uglincu sahislara ihale yoluyla gérdiriilmesi mimkin olan hallerde idare tarafindan
istenilen nitelikleri tasimak

YASAL DAYANAKLAR

657 sayili Devlet Memurlari Kanunu




